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คาํชีÊแจง 

เรืÉอง เอกสารและหลกัฐานแสดงความเป็นผู้ถือหุ้นหรือผู้แทนของผู้ถือหุ้นทีÉมีสิทธิเข้าร่วมประชุม 

เพืÉอลงทะเบียนและออกเสียงลงคะแนนในการประชุมผู้ถือหุ้น 

 

การลงทะเบยีนผูเ้ขา้รว่มประชมุสามญัผูถ้ือหุน้ประจาํปี 2566 ของบรษิัท จะดาํเนินการลงทะเบยีนดว้ยระบบคอมพิวเตอร์

และการนบัคะแนนดว้ยระบบ Barcode ดงันัÊน เพืÉอใหก้ารประชมุผูถื้อหุน้ของบรษิัท เป็นไปดว้ยความโปรง่ใส ชอบธรรม เป็น

ประโยชนแ์ละสะดวกต่อผูถื้อหุน้ บรษิัทจึงเห็นควรกาํหนดใหม้ีการตรวจสอบเอกสารและหลกัฐานแสดงความเป็นผูถื้อหุน้หรือผูแ้ทน

ของผูถื้อหุน้ทีÉมีสิทธิเขา้รว่มประชมุเพืÉอใหผู้ถ้ือหุน้ยึดถือปฏบิตัติ่อไป  บรษิัทจึงขอชี Êแจงใหผู้ถ้ือหุน้ทราบดงันี Ê 

1. หนังสือมอบฉันทะ  

 บรษัิทไดจ้ดัเตรียมหนงัสือมอบฉนัทะตามประกาศของกรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชย ์ทัÊง 3 แบบ ใหแ้ก่ผูถ้ือหุน้

ทีÉไม่สามารถเขา้รว่มประชมุไดด้ว้ยตนเอง  สามารถมอบฉันทะใหบุ้คคลอืÉนเขา้ประชมุแทนหรือมอบฉันทะใหก้รรมการอสิระของ

บรษัิท เป็นผูอ้อกเสียงลงคะแนนแทน ซึÉงบรษิัทไดแ้นบหนงัสือมอบฉันทะแบบ ข. ซึÉงเป็นแบบหนงัสือมอบฉันทะทีÉกาํหนดรายการ

ต่าง ๆ ทีÉตอ้งการมอบฉันทะไวช้ดัเจนมาพรอ้มหนงัสือเชิญประชมุฉบบันี Ê (เอกสารแนบ 6) 

อย่างไรกต็าม บรษิัทไดจ้ดัเตรียมแบบหนงัสือมอบฉันทะทัÊง 3 แบบ โดยผูถื้อหุน้สามารถดาวนโ์หลดแบบหนงัสือมอบ

ฉันทะดงักล่าวไดท้ีÉ http://www.icn.co.th / นกัลงทนุสมัพนัธ ์/ ขอ้มลูผูถ้ือหุน้ / การประชมุผูถ้ือหุน้ 

 

2. วิธีมอบฉันทะ 

ผูถื้อหุน้ทีÉไม่สามารถเขา้รว่มประชุมผูถื้อหุน้ของบรษิัทไดด้ว้ยตนเองสามารถมอบฉันทะไดโ้ดยดาํเนินการ ดงันี Ê 

1) เลือกใชห้นงัสือมอบฉนัทะขา้งตน้แบบใดแบบหนึÉงเพียงแบบเดียวเทา่นัÊน ดงันีÊ 

1.1 ผูถื้อหุน้ทัÉวไปจะเลือกใชห้นงัสือมอบฉันทะไดเ้ฉพาะแบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบหนึÉงเทา่นัÊน  

1.2 ผูถื้อหุน้ทีÉปรากฏชืÉอตามสมดุทะเบียนเป็นผูล้งทนุต่างประเทศและแต่งตัÊงให ้Custodian ในประเทศ

ไทยเป็นผูร้บัฝากและดูแลหุน้ จะเลือกใชห้นงัสือมอบฉนัทะแบบใดแบบหนึÉงไดจ้ากทัÊง 3 แบบ (แบบ ก. 

หรือ แบบ ข. หรือ แบบ ค.) 

2) มอบฉันทะใหบ้คุคลใดบคุคลหนึÉงซึÉงบรรลนุิติภาวะแลว้ตามความประสงคข์องผูถื้อหุน้ หรอืเลือกมอบฉนัทะให้

กรรมการอิสระของบริษัท โดยกาเครืÉองหมายและระบชุืÉอพรอ้มรายละเอยีดของบุคคลทีÉผูถื้อหุน้ประสงคจ์ะมอบฉันทะหรอื

ระบชุืÉอกรรมการอิสระตามขอ้มลูกรรมการอสิระทีÉแนบมาพรอ้มหนงัสือเชิญประชมุฉบบันี Ê (เอกสารแนบ 5) โดยเลือกเพยีง

บคุคลเดยีวใหเ้ป็นผูร้บัมอบฉนัทะในการเขา้รว่มประชมุดงักล่าว 

3) ปิดอากรแสตมป์จานวน 20 บาท พรอ้มทัÊงขดีฆ่าลงวนัทีÉ ณ วนัทีÉทาํหนงัสือมอบฉันทะดงักล่าว เพืÉอใหถ้กูตอ้ง

และมีผลผูกพนัตามกฎหมาย ทัÊงนี Ê บรษิัทไดอ้าํนวยความสะดวกในการปิดอากรแสตมป์ใหแ้ก่ผูร้บัมอบฉันทะทีÉมา

ลงทะเบียนเขา้ร่วมประชมุ ทัÊงนี Ê ผูถื้อหุน้ตอ้งมอบฉันทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเพยีงรายเดียวเป็นผูเ้ขา้ประชมุและออกเสียง

ลงคะแนน ไม่สามารถแบ่งแยกจาํนวนหุน้โดยมอบฉันทะใหผู้ร้บัมอบฉันทะหลายคนเพืÉอแบ่งแยกการลงคะแนนเสียงได ้

และผูถื้อหุน้จะตอ้งมอบฉันทะเทา่กบัจาํนวนหุน้ทีÉตนถืออยู่โดยไมส่ามารถจะมอบฉนัทะเพยีงบางส่วนซึÉงนอ้ยกว่าจาํนวนทีÉ



เอกสารแนบ 4 

18 | 51 

ตนถืออยู่ได ้ เวน้แต่เป็น Custodian ทีÉผูถ้ือหุน้ซึÉงเป็นผูล้งทนุตา่งประเทศและถกูแต่งตัÊงใหเ้ป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ตาม

หนงัสือมอบฉันทะ แบบ ค. 

 

3. เอกสารทีÉผู้เข้าร่วมประชุมตอ้งแสดงกอ่นเข้าร่วมประชุม  

 ในทกุกรณีเอกสารแสดงตนตอ้งเป็นเอกสารทีÉส่วนราชการออกใหที้Éยงัไม่หมดอายุและไม่อยู่ในสภาพชาํรุดจนไม่สามารถ

ยืนยนัตวัตนได ้ เชน่ บตัรประจาํตวัประชาชน บตัรประจาํตวัขา้ราชการ หรือใบขบัขีÉ และหากมีการเปลีÉยน ชืÉอ-นามสกุล ใหย้ืÉน

หลกัฐานประกอบดว้ย  

ในกรณีทีÉเอกสารทีÉตน้ฉบบัมไิดจ้ดัทาํเป็นภาษาไทยหรือภาษาองักฤษ ขอใหจ้ดัทาํคาํแปลภาษาองักฤษแนบมาพรอ้มดว้ย 

และใหผู้ถ้ือหุน้หรือผูแ้ทนนิติบคุคลนัÊนรบัรองความถกูตอ้งของคาํแปล  

 บุคคลธรรมดา 

1) กรณีผูถ้ือหุน้เขา้รว่มประชมุดว้ยตนเองใหแ้สดงเอกสารแสดงตนตวัจรงิมาในวนัประชมุผูถื้อหุน้ 

2) กรณีมอบฉันทะใหผู้ร้บัมอบฉันทะเขา้รว่มประชมุ  

-      หนงัสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบหนึÉงซึÉงไดก้รอกขอ้ความถกูตอ้งครบถว้น และลงลายมือชืÉอผู้

มอบฉันทะและผูร้บัมอบฉันทะ 

- สาํเนาเอกสารแสดงตนของผูม้อบฉนัทะ และผูม้อบฉนัทะไดล้งชืÉอรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง 

- สาํเนาเอกสารแสดงตนของผูร้บัมอบฉันทะ และผูร้บัมอบฉันทะไดล้งชืÉอรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง ทัÊงนี Ê ผูร้บัมอบฉันทะ 

โปรดแสดงเอกสารแสดงตนตวัจรงิ ณ จดุลงทะเบียน  

นิติบคุคล 

1) กรณีผูแ้ทนของนิติบุคคลเขา้รว่มประชมุดว้ยตนเอง 

- หนงัสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบหนึÉงซึÉงไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้น และลงลายมือชืÉอผู้

มอบฉันทะ และผูร้บัมอบฉันทะ 

- สาํเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบยีนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้ ซึÉงรบัรองสาํเนาถกูตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบคุคล (ผูมี้

อาํนาจลงนามตามหนงัสือรบัรองของนิติบคุคลนัÊน) ครบถว้น 

- สาํเนาเอกสารแสดงตนซึÉงแสดงตวัตนของผูแ้ทนนติิบคุคลนัÊนพรอ้มรบัรองสาํเนาโดยผูแ้ทนนิติบคุคล ทัÊงนี Ê ผูแ้ทน

นิติบคุคลโปรดแสดงเอกสารแสดงตนตวัจรงิ ณ จดุลงทะเบียน 

2) กรณีผูถ้ือหุน้มอบฉันทะใหผู้ร้บัมอบฉันทะเขา้รว่มประชมุ 

- หนงัสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบหนึÉงซึÉงไดก้รอกขอ้ความถกูตอ้งครบถว้น และลงลายมือชืÉอ

ของผูแ้ทนนิติบคุคล (ผูมี้อาํนาจลงนามตามหนงัสือรบัรองของนติิบุคคลนัÊน) ซึÉงเป็นผูม้อบฉนัทะ และผูร้บัมอบ

ฉันทะ 

- สาํเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบยีนนิติบคุคลของผูถื้อหุน้ซึÉงรบัรองสาํเนาถกูตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบุคคล และมี

ขอ้ความแสดงใหเ้ห็นว่าผูแ้ทนนิติบุคคลซึÉงลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะมีอาํนาจกระทาํการแทนนิติบุคคลซึÉงเป็น

ผูถื้อหุน้ 

- สาํเนาเอกสารแสดงตนของผูแ้ทนนิติบคุคล (ผูม้ีอาํนาจลงนามตามหนงัสือรบัรองของนติิบคุคลนัÊน) ซึÉงเป็นผูม้อบ

ฉันทะและลงชืÉอรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง 



เอกสารแนบ 4 

19 | 51 

- สาํเนาเอกสารแสดงตนของผูร้บัมอบฉันทะ และผูร้บัมอบฉันทะไดล้งชืÉอรบัรองสาํเนาถูกตอ้ง ทัÊงนี Ê ผูร้บัมอบฉนัทะ

โปรดแสดงเอกสารแสดงตนตวัจรงิ ณ จดุลงทะเบียน 

3) กรณีผูถ้ือหุน้ทีÉเป็นผูล้งทนุต่างประเทศและแต่งตัÊงให ้Custodian ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ 

3.1 ใหเ้ตรียมเอกสาร และแสดงเอกสารเช่นเดียวกบักรณีนิติบคุคล ขอ้ 1 หรือ 2 โดยผูถื้อหุน้สามารถ        

เลือกใชห้นงัสือมอบฉนัทะแบบ ก. หรือ แบบ ข. หรือ แบบ ค. แบบใดแบบหนึÉง  

3.2 ในกรณีทีÉผูถ้ือหุน้ทีÉเป็นผูล้งทนุต่างประเทศมอบให ้Custodian เป็นผูล้งนามในหนงัสือมอบฉันทะ        

แทน ตอ้งส่งหลกัฐานดงัต่อไปนี ÊเพิÉมเติม  

  -    หนงัสือมอบอาํนาจจากผูถื้อหุน้ทีÉเป็นผูล้งทนุต่างประเทศให ้Custodian เป็นผูด้าํเนินการลง 

      นามในหนงัสือมอบฉนัทะแทน  

-    หนงัสือยืนยนัว่าผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทนไดร้บัอนญุาตใหป้ระกอบธุรกจิ Custodian  

 

4. การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม 

  บรษิัทจะเริÉมรบัลงทะเบียนการเขา้รว่มประชมุสามญัผูถ้ือหุน้ก่อนเริÉมการประชมุ 2 ชัÉวโมง หรือตัÊงแต่เวลา 12.00 น. เป็นตน้

ไปของวนัพฤหสับดีทีÉ 20 เมษายน 2566 ณ สถานทีÉประชมุตามแผนทีÉสถานทีÉจดัการประชุมผูถื้อหุน้ ทีÉแนบมาพรอ้มหนงัสือเชญิ

ประชมุฉบบันี Ê 

 

5. หลกัเกณฑก์ารออกเสียงลงคะแนนในทีÉประชุมผู้ถือหุน้  

 วาระเลือกตัÊงกรรมการ  

  สาํหรบัวาระการเลือกตัÊงกรรมการตามขอ้บงัคบัของบริษัทขอ้ 17 กาํหนดใหท้ีÉประชุมผูถื้อหุน้เลือกตัÊงกรรมการ

ตามหลกัเกณฑแ์ละวิธีการ ดงัต่อไปนี Ê 

  1)  ผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะคนหนึÉงมีคะแนนเสียงเท่ากับจาํนวนหุน้ทีÉถือ 

  2)  ผูถ้ือหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะแต่ละคนจะใชค้ะแนนเสียงทีÉมีอยู่ทัÊงหมดตามขอ้ 1 เลือกตัÊงบุคคลคนเดียวหรือ

หลายคนเป็นกรรมการก็ไดโ้ดยจะไม่สามารถใชรู้ปแบบในการเลือกตัÊงโดยแบ่งคะแนนเสียงใหแ้ก่บคุคลหลาย ๆ คนได ้

  3)  บคุคลซึÉงไดร้บัคะแนนเสียงสงูสดุตามลาํดบัลงมา เป็นผูไ้ดร้บัการเลือกตัÊงเป็นกรรมการเท่าจาํนวน  

  กรรมการทีÉจะพึงมหีรือจะพึงเลือกตัÊงในครัÊงนัÊน ในกรณีทีÉบคุคลซึÉงไดร้บัการเลือกตัÊงในลาํดบัถดัลงมามคีะแนน

เสียงเทา่กนัเกินจาํนวนกรรมการทีÉจะพึงมีหรือจะพึงเลือกตัÊงในครัÊงนัÊนใหผู้เ้ป็นประธานเป็นผูอ้อกเสียงชี Êขาด  

 วาระอืÉน  

  1)  การออกเสียงลงคะแนนแต่ละวาระจะกระทาํโดยการนบัคะแนนเสียงจากหนงัสือมอบฉันทะเมืÉอลงทะเบียน 

และ/หรือ จากการส่งบตัรลงคะแนนจากผูถ้ือหุน้ในทีÉประชมุผูถื้อหุน้โดยใหน้บัหนึÉงเสียงต่อหนึÉงหุน้ ซึÉงผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะ

ตอ้งออกเสียงลงคะแนนเพยีงอย่างใดอยา่งหนึÉง คือ เห็นดว้ย ไมเ่ห็นดว้ย หรืองดออกเสียง ไม่สามารถแบ่งการออกเสียงลงคะแนน

เป็นบางส่วน (เวน้แตเ่ป็นการออกเสียงของ Custodian) ซึÉงแต่งตัÊงจากผูล้งทนุตา่งประเทศตามหนงัสือมอบฉันทะแบบ ค.  

  2)  ในกรณีมอบฉันทะ  

  2.1   ผูร้บัมอบฉันทะจะตอ้งออกเสียงลงคะแนนตามทีÉผูม้อบฉันทะระบุไวใ้นหนงัสือมอบฉนัทะเท่านัÊน 

การลงคะแนนเสียงของผู้รับมอบฉันทะวาระใดไม่เป็นไปตามทีÉระบไุว้ในหนังสือมอบฉันทะให้ถือว่าการลงคะแนนเสียง

นัÊนไม่ถกูตอ้ง และไมถ่ือเป็นการลงคะแนนเสียงของผู้ถือหุน้ 
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2.2   หากผูม้อบฉันทะไม่ไดร้ะบคุวามประสงคใ์นการออกเสียงลงคะแนนในวาระใดไวใ้นหนงัสือมอบฉันทะ หรือ

ระบไุวไ้ม่ชดัเจน หรือในกรณีทีÉทีÉประชุมมีการพิจารณาหรือลงมตใินเรืÉองใดนอกเหนือจากทีÉระบใุนหนงัสือมอบฉันทะ

รวมถงึกรณีทีÉมกีารเปลีÉยนแปลงหรือเพิÉมเตมิขอ้เท็จจรงิประการใด ผูร้บัมอบฉนัทะมีสิทธิพจิารณาและลงคะแนนแทนได้

ตามทีÉเห็นสมควร  

 

6. การนับคะแนนเสียงและแจ้งการนับคะแนน  

  ประธานทีÉประชมุหรือเจา้หนา้ทีÉของบรษิัท จะชีÊแจงวิธีการนบัคะแนนเสียงใหท้ีÉประชมุทราบก่อนเริÉมวาระการ

ประชมุ โดยเจา้หนา้ทีÉของบรษิัทจะนบัคะแนนเสียงแต่ละวาระจากคะแนนเสียงในหนงัสือมอบฉันทะ เมืÉอลงทะเบยีนเขา้รว่มประชมุ

ผูถื้อหุน้ และ/หรือ จากคะแนนในบตัรลงคะแนนทีÉส่งมาจากผูถ้ือหุน้ในทีÉประชุมผูถ้ือหุน้ และจะแจง้ผลการนบัคะแนนใหท้ีÉประชมุ

ทราบทกุวาระก่อนเสรจ็สิ ÊนวาระนัÊน ๆ ทัÊงนี Ê จาํนวนผูถื้อหุน้ในแต่ละวาระอาจไมเ่ทา่กนัได ้เนืÉองจากอาจมีผูถื้อหุน้บางท่านเขา้มา

ประชุมเพิÉมเติมหรือกลบัก่อน 


